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附件2：白城师范学院教师申请外出学习审批表
                                                        填表日期：   年  月   日             

	申请人
姓名
	
	出生年月
	

	学历/
学位
	
	专业技术
职务
	

	所在单位及
专业方向
	
	主持省级及以上课题情况
	

	联系电话
	
	来校工作时间（年）
	

	学习性质及方式（在相应□内打√）
	国内学历学位学习 □         国（境）外学历学位学习 □        其他 □
国内访问学者学习 □         国（境）外访问学者学习 □
国内课程进修学习 □         国（境）外课程进修学习 □  
国内短期培训研修学习 □     国（境）外短期培训（研修）学习 □
国内会议培训 □             国（境）外会议培训 □

	拟去往学校、专业（或会议）全称
	
	培训单位
联系电话
	

	拟学习方向
和任务
	
	学习起止时间
	自     年   月   日
至     年   月   日
共计    天

	预计费用
	

	所在单位
意见
	签章：        年   月   日
	教师教学发展
中心意见
	签章：        年   月   日

	分管领导
意见
	                              签章：                     年   月   日

	学校意见
	                              签章：                     年   月   日


注： 此表一式两份。在外出学习前分别报送教学单位、教师教学发展中心存档。
附件3：白城师范学院教师外出学习结束登记表
                                                        填表日期：         年     月      日
	申请人
姓名
	
	出生年月
	

	学历/
学位
	
	专业技术
职务
	

	所在单位及
专业方向
	
	主持省级及
以上课题情况
	

	联系电话
	
	来校工作时间（年）
	

	学习类型
	
	拟去往学校（或会议）
全称
	

	学习任务
完成情况
（收获、建议）
	
	学习起止时间
	自       年    月    日
至       年    月    日
共计      天

	存档材料（在相应□内打√）
	教师外出学习申请审批表 □          教师外出进修培训考核表 □             
教师外出学习结束登记表 □          外出进修培训协议书 □            
培训（结业）证书原件及复印件 □    其他 □
学术报告 □          论文 □                     

	实际费用
	

	所在单位
意见
	                                 签章：                     年  月   日

	教师教学发展中心意见
	                                 签章：                     年  月   日


注：一式两份。在学习结束后7个工作日内分别报送教学单位、教师教学发展中心存档。
附件4：白城师范学院教师外出进修培训考核表
                                                        填表日期：         年     月      日
	姓名
	
	出生年月
	

	学历/
学位
	
	专业技术
职务
	

	所在单位
	
	专业方向
	

	联系电话
	
	学习起止时间
	自       年    月    日
至       年    月    日
共计     天

	学习类型
	

	拟去往学校（或会议）
全称
	
	培训单位
联系电话
	

	培训完成情况、收获、（不少于300字）
                 
	

	培训
单位
考核
鉴定
评语
	鉴定评语：
                  负责人签字：                 公章
                                                     年    月    日


注： 超过15天的培训且没有培训（结业）证书人员填写此表，一式一份，进修培训结束后报送教师教学发展中心存档。
未完成，扣回进修培训期间发放的岗位津贴。





各教学单位制定教师进修培训计划报送教师教学发展中心





填写《白城师范学院教师申请外出学习审批表》，一式两份。分别由教学单位、教师教学发展中心审核通过后留存。





到教师教学发展中心办理相关手续





完成


后续工作





    汇总后报送学校审批





通过





未通过





按照要求完成培训工作





培训结束，填写《白城师范学院教师外出学习结束登记表》以及《白城师范学院教师外出进修培训考核表》





完成任务，报交所有材料后，按规定报销费用。
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